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CL 1

Obecna ustanoveni
Tento vnitini fad upravuje podminky stravovani ve Skolni jideln¢.

Je zajisténo stravovani zakl vSech studijnich obort skolského zatizeni (dale Zaci) za
zvyhodnénych podminek v dob¢ jejich pobytu ve skolském zafizeni. Umoziuje také
stravovani zamé&stnancl organizace (dale zaméstnanci) a stravovani pro dalsi osoby (dale cizi
stravnici) v ramci hospodaiské ¢innosti za uplatu.

Vnitini fad je zpracovan a vydavan v souladu s nasledujicimi pravnimi ptedpisy:

a) zakon €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélani (Skolsky zékon),

b) zéakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi

c) vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Sskolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich piedpist

d) wvyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o ndkladech na zavodni stravovani a jejich thradé
v ptispévkovych organizacich,

e) vyhlaska ¢. 602/2006 sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zéasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych
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Cl. 2
Provoz Skolni jidelny
Skolni jidelna poskytuje sluzby v budové Stfedni §koly Olgy Havlové, Janské Lazné
na adrese:
Obchodni 282, 542 25 Janské Lazné

ICO: 492 902 74
REDIZO: 600 024 687
datova schranka: gggxiax

Skolni jidelna je v provozu od pondéli do patku od 6:00 — do 18:30 hodin,

v patek do 14:00 hodin.
Ridi se harmonogramem planu $kolniho roku a povinnymi odjezdy.
Moznost stravovani v obdobi prazdnin nebo jiného volna se fidi podle provozu
Skolniho zafizeni.

Odpovédny pracovnik: vedouci skolni jidelny Marcela V1askova
Kontakt na vedouci skolni jidelny:
- pevna linka se zdznamnikem: 499 862 103
- mobilni telefon: 770 187 108
- telefon do kuchyné: 499 862 104
e-mail: vlaskova@ssoh.cz
web: www.ssoh.cz

CL3

Prava a povinnosti stravnikii:
Zak nebo zamé&stnanec mé pravo vyuzivat stravovaci sluzby, nemé viak povinnost
se stravovat.
74k ¢ zaméstnanec je povinen si zakoupit ¢ip, jehoZ pomoci si stravu objednava
na terminalu umisténém pied vstupem do jidelny nebo na intranetu skoly.
Téz se jim prokazuje pii odebirani stravy u vydejniho pultu.
Cip je vydan IT spravcem po zaplaceni poplatku (slouZi k objednavani stravy i k
oznaceni dochazky).
Z4ci maji v ramci $kolniho stravovéani stanovenou cenu stravy ve vysi finanéniho
normativu na ndkup potravin podle vékovych skupin (viz ptiloha 1.: cenik
stravovani)
Ptihlasku ke stravovani a seznameni se s vnitinim fadem Skolni jidelny podepisuje
elektronicky zak 1 zaméstnanec prvni den nového Skolniho roku (vzdy 1x ro¢n¢).
V piipadé¢ aktualizace dokumentu se musi podepsat znovu. Pokud zak ¢i
zaméstnanec nastoupi béhem Skolniho roku, podepise dokumenty pfi nastupu.
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Dojizdéjici zak mé narok pouze na obéd za cenu stravy ve vysi finan¢niho
normativu. V pfipadé pozadavku na snidani ¢i ve€efi mu bude Gictovana cena
urcena pro ciziho stravnika.

Prvni den neplanované neptitomnosti zédka ve Skole (zejména nemoc) se povazuje
za pobyt ve Skole, strava je jeSté ucCtovana za dotovanou cenu.

Od druhého dne jeho nepfitomnosti je povinnosti stravu odhlasit. JizZ nema narok
na jidlo za zvyhodnénou cenu.

Pro jidelnu se stava cizim stravnikem. Musi se mu Uc¢tovat plna cena objednaného
chodu, protoze se jiz nejednd o Skolni stravovani.

Taktéz je zak pro jidelnu cizim stravnikem, pokud zakon¢il ¢i ukon¢il studium.
Zameéstnanec ma pravo v den své pracovni smény odebrat jedno hlavni jidlo
denné.

V pfipad¢ smény trvajici 11 hodin a déle, vCetné prestavky v praci, ma narok na
jedno dotované hlavni jidlo.

Neni mozné objednat a odebrat snidani.

Pro zaméstnance mtize byt poskytnut obéd nebo vecetre za dotovanou cenu

v ptipadé, ze béhem smény odpracuje minimalné 3 hodiny.

Za dobu nemoci, studijniho volna, sluzebni cesty s poskytnutym stravnym a
dovolené se zdvodni stravovani neposkytuje. V téchto ptipadech je mozné odebrat
stravu pouze za plnou cenu.

Pti odpracovani méné¢ jak 3 hodiny béhem smény, je €tovana plna cena
poskytnutého jidla.

Polévka je soucasti obéda, ktery ma stravnik fadn€ objednan a zaplacen.

Neni tedy mozné vydat pouze polévku zdarma.

Pokud jsou dle jidelniho listku zatazeny salaty a kompoty, patii k fadné
objednanému a zaplacenému chodu. Neni mozné je vydavat zvlast’ zdarma.
Strava bude vydana nejpozdéji 10 minut pted koncem vstupu do skolni jidelny.
Platba stravného u zaméstnance se provadi mési¢ni srazkou ze mzdy.

Stravnici jsou povinni mit pii odbéru stravy bezkontaktni ¢ip. V piipad¢€ jeho
zapomenuti se musi nahlasit obsluze kuchyné¢, kterd ma moznost kontroly a mize
stravu vydat.

Vstup cizich osob a zvitat do prostoru skolni kuchyné a sklada potravin je
zakazan.

Je zakdzano umyslné nicit majetek skolni jidelny.
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CL 4
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Prava a povinnosti zikonnych zastupci Zaki

Zakonny zéastupce zdka ma pravo vznaset pripominky a podméty k praci Skolni jidelny
u vedouci skolni jidelny nebo feditele Skoly.

Zakonny zéstupce zaka je povinen informovat skolu o zméné zdravotni zptisobilosti
nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska
ohled.

Zakonny zéstupce Zaka je povinen pfedem informovat vedouci Skolni jidelny o
omezeni ve strave, které je vétsSiho charakteru.

Tim je mysleno zdravotni omezeni v radmci diety ¢i alergie, které bude dolozené
vypisem ze zdravotni dokumentace a konkrétnim popisem dietniho omezeni od
détského ¢i praktického l1ékare zaka.

Potvrzeni s aktudlnim stavem je tfeba dolozit pokazdé na zac¢atku nového Skolniho
roku, taktéz pfi zméné omezeni ve strave.

Je nutné se predem domluvit s vedouci skolni jidelny na specifikaci stravy a
moznostech kuchyné.

Vedouci skolni jidelny poté piipravi prohlaSeni o dietni stravé v rdmci Skolniho
stravovani. Druha strana jej dostane ke kontrole. Tim se oboustranné potvrdi
povolené a zakézané potraviny s piipadnym upfesnénim mnozstvi.

Zakonny zéstupce u nezletilého zaka nebo zletily zak stvrdi spravnost a domluvu
podpisem 1x ro¢né na zacatku Skolniho roku, ¢i pfi zméné.

Dokument bude zalozen spolu s vypisem od lékate u vedouci skolni jidelny.

Pokud si zak s mensSim dietnim omezenim ve stravé vybere jidlo v rdmci nabidky
Skolni jidelny, nebude pozadovat néjakou zaménu surovin, neni tfeba vypis od lékare.
Bude tak cinit sdm bez intervence pracovnikl $kolni jidelny.

Zakonny zéstupce zaka prihlaSeného ke Skolnimu stravovani je povinen uhradit
naklady na Skolni stravovani.
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CL5
Prava a povinnosti pracovniki §koly

VSichni pracovnici §koly jsou povinni dodrzovat vnitini fad Skolni jidelny a dalsi
vnitini piedpisy Skoly.

VSsichni pracovnici Skolni jidelny jsou povinni dodrzovat veskeré hygienické predpisy.
Zamgéstnanci Skoly maji pravo v ramci zavodniho stravovani odebirat obéd (piipadné
vecefi — zaméstnanci pracujici na smeény) ve Skolni jidelné.

V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi strdvniki jsou pracovnici skolni jidelny
povinni se pravidelné G€astnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pfi
nejruznéjsich ¢innostech a dodrzovat veskeré zdsady bezpecnosti.

Jejich prava a povinnosti dale upravuje pracovni fad a provozni fad Skoly.

ClL6
Platba zaka za stravovani
Platba stravného zaka se provadi zalohove (spolu s platbou za ubytovani a jiné hrazené
naklady).
Zaloha je splatna mésic pfedem vzdy do 20. dne v mésici na nasledujici mésic na tcet
$koly u Ceské narodni banky, poboc¢ka Hradec Kralové:
- ¢islo uctu 5638601/0710
- variabilni symbol: datum narozeni zédka ve tvaru DDMMRR (napf. u zaka
narozeného 15. 7. 2004 bude VS 150704), zprava pro piijemce: IMENO ZAKA,
konstantni symbol: 0554
Zalohu lze platit 1 ve vySsi Castce na delSi Casové obdobi (napf. Ctvrtleti).
Preplatky budou vraceny na bézny ucet.
Na intranetu nalezne kazdy zak pod svym heslem ptehled mésicnich zéloh,
nakladi a ctvrtletnich vyuctovani.
V ptipadé¢ nezaplaceni zalohy v uvedeném terminu, nebude Zakovi poskytnuta
strava ve Skolni jideln¢.
Dotazy v ptipadé nejasnosti kolem vyse a zptisobu placeni thrad zodpovi ucetni
Lud’ka Jirankova - jirankova@ssoh.cz, tel. 499 862 114.

ClL7

Objednavani a odhlaseni stravy
Ptihlaseni ¢i odhlaseni stravy je mozné v objednacim terminalu umisténém pred
vstupem do jidelny. Provadi se pomoci Cipu.
Moznost vybéru stravy je i a na strankdch Skoly. Kazdy z4k a zaméstnanec ma své
ptistupové heslo k intranetu, vSe potfebné najde v kolonce strava.
Zmény v objednavkach je mozné ucinit nejpozdéji do 13:00 hodin predchoziho
pracovniho dne. Na pondé¢li (ptipadné vikend) je nutné zmény ucinit nejpozdéji
v patek do 13:00 hodin. Pozdé&jsi pozadavky nepodlozené zavaznymi diivody nebudou
akceptovany.
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Pro pozd¢jsi ziskani pokrmt ¢i zruSeni objednavky lze vyuzit burzu. Navodny popis
pro jeji pouziti je téZ na intranetu.

Pokud ma zak Iékafem potvrzenou naro¢né€jsi tpravu stravy a omezeni, moznost burzy
mu bude dle uvaZeni vedouci $kolni jidelny blokovéana. Zak s touto skuteénosti bude
seznamen.

V ptipad¢ nutnosti pozdéjsiho zruseni stravy je zak povinen se domluvit s personalem
kuchyné.

Pokud bude burza zakem ¢i zamé&stnancem zneuzivana, bude mu zablokovana.
Neodhlasena a neodebrana strava je stravnikovi uctovana

CL 8
Provoz Skolni jidelny

Provozni doba urcena pro vstup do jidelny a vydej stravy:
Po - pa
snidan¢ 7:00 — 8:00
obed 10:45 — 11:00 — vydej do jidlonosice
11:00 — 13:00
vecere 16:45 — 18:00

Jidelni listek je sestavovan dle zasad zdravé vyzivy a ¢lenéni spotiebniho kose
vybranych potravin, obsahuje vycet alergentl.

Vybér se sklada z 2 druhii snidané, 2 druhii obéda a vecete je jednotna.

Strava bez vybéru je zafazena dle uvazeni vedouci Skolni jidelny (nedostatecné
personalni obsazeni, zacatek Skolniho roku, zacatek stravovani po del§im volnu, nizky
pocet stravnikili, nutnost zpracovani surovin, atd.).

Vybér stravy miize byt téz zrusen v disledku nafizeného souboru hygienickych
pokynt pro Skoly a Skolské zatfizeni (napt. onemocnéni Covid-19).

Jidelni listek je dostupny na nasténce v jidelné, na intranetu a v objednavacim
termindlu. Je zvefejiiovan s dostateCnym predstihem tak, aby si stravnici mohli
objednat stravu v€as. Mlze byt vyjimecné zmeénén v zavislosti na dodavce potravin,
havarijni situaci, apod.

Stravnikim je vydavana kompletni strava podle jidelniho listku po pfiloZeni Cipu ke
snimacimu zafizeni.

Vsechny soucasti stravy jsou na stolni nadobi nabirany a nalévany pracovniky Skolni
jidelny. N4poj si naléva kazdy stravnik sdm u samostatného napojového pultu bez
omezeni mnozstvi.

Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosice, musi jej predkladat vzdy Cisty.

Do $patn€ umytych jidlonosi¢ nebude strava vydéana. Z diivodu rizika kontaminace
nelze jidlo vydavat do sklenénych nadob, mikroténovych sackii a plastovych krabicek,
které nejsou urceny pro styk s potravinami (napt. krabi¢ka od masla).

Personal kuchyné vydéava pokrm v ramci predepsanych hygienickych kritérii a
stanovené teploty.
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Naplnény jidlonosic je tieba vyzvednout v dobé uréen¢ho vydeje pro tuto kategorii.
Pievzetim ptechdzi zodpovédnost v ramci hygienickych pravidel na stravnika.
Moznost odbéru do jidlonosice rozhoduje feditelka skoly.

Stravnik pouziva pro pienos jidla ke stolim podnosy. Pokud mu jeho zdravotni stav
samostatnou obsluhu nedovoluje, vypomiize asistent pedagoga ¢i vychovatel.
Nemocnym zakiim odnasi stravu v termoboxu asistent pedagoga.

Stravnik mize na pozadani dostat dle moznosti piidavek, kterym mtize byt polévka a
vesker¢ ptilohy, véetné dopliki, nikoliv maso.

K odkladéani Spinavého nadobi slouzi okénko u myciho boxu.

W

C.9
Zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaki
Stravnici a zaméstnanci kuchyné dodrzuji podminky pro zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi. Dbaji na ochranu pted socidln€ patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, neptatelstvi a nasili.
Ve skolni jideln¢ stravnici dbaji na kulturu stravovani, dodrzuji hygienicka pravidla a
vnitini #ad $kolni jidelny. Ridi se pokynii vedouci $kolni jidelny, kuchyné a
pracovnikl vykonévajici dohled.
Stravnici se chovaji ohleduplné, dodrzuji zasady slusSného chovani. Udrzuji v Cistoté a
v poradku stoly a v§echny prostory jidelny. Odnési pouzité nadobi.
Do Skolni jidelny mohou vstoupit jen stravnici, ktefi se v jideln¢ stravuji a jejich
dohled. Osoby, které se v jideln€ nestravuji nebo si odnaseji obéd v jidlonosicich, se
v prostorech jidelny zdrzuji po dobu nezbytné nutnou.
Moznost osobni hygieny je v prostoru pfed vstupem do jidelny.
Stravnikim je zakazano:
- znehodnocovani obédi
- pfinaset do jidelny alkohol, drogy, aj,
- koufeni v prostorach jidelny a v jejim okoli
Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci Skolni jidelny vynaset ze skolni jidelny jeji
inventar, jako jsou napf. talife, piibory, hrnky, zidle.
Dohled nad zéky stanovuje vedouci internatu skoly.
Povinnosti dohliZejiciho pracovnika:
- ruci za poradek a klid v prostoru jidelny
- sleduje stolovani stravnikl a upozorfiuje na nedostatky v kultufe stolovani
- dba na slu$né a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny zakt
- sleduje reakce stravnikli na mnozstvi a kvalitu jidla
- nenuti do stravy, snazi se empaticky motivovat ke konzumaci alespoii ¢asti jidla
- sleduje a koriguje odevzdavani pouzitého nadobi stravniky do odkladniho okénka
- dojde-li k pottisnéni podlahy (vylita polévka, napoj, upadnuvsi jidlo, aj.), upozorni
okamzité¢ pracovniky provozu skolni jidelny. Ti zavadu ihned odstrani, aby nedoslo
k ptipadnému urazu
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- reguluje osvétleni v jidelné
- zamezuje vstupu osob, které se nestravuji
- fesi konfliktni, nestandardni ¢i nebezpecné situace

CL 10

Urazy a po$kozeni majetku ve $kolni jideln&
Urazy, nevolnost jsou stravujici se Zaci, ostatni stravnici, svédci tdchto udélosti
povinni okamzité nahlasit pracovnikovi vykondvajicimu dohled, ktery u¢ini okamzité
odpovidajici opatieni
Obdobnym zplisobem se postupuje v ptipadé vzniklé skody na vécech stravnika nebo
ztraty véci.
Zjisti-1i stravnici, ze doslo k poSkozeni majetku ve skolni jidelné, nahlasi tuto
skutecnost pracovnikovi vykonavajici dohled. Ten posoudi stav a zajisti klid nebo
poskozenou véc nechd odstranit. Informuje vedouci skolni jidelny.

CL 11

Zavérefna ustanoveni
Veskeré pripominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a
hygienickych zavad provozu Skolni jidelny fesi vedouci $kolni jidelny.
S vnitfnim fadem Skolni jidelny jsou stravnici, v piipadé nezletilych zakt 1 jejich
zékonni zastupci, seznameni na webovych strankach skoly, v ramci piihlasky ke
Skolnimu stravovani, a je vyvésen na nasténce Skolni jidelny.
Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto Vnitinim fadu Skolni
jidelny, pokyny vedouci Skolni jidelny a pfislusného dozoru.
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CL 12
PiiloZené prilohy:
ﬁCL_islo 1 | Cenik stravovani
Cislo2 | Seznam alergenti
| Cislo3 | Tabulka s pfehledem doporuceného mnoZstvi pokrmu
| Cislo4 | Opatieni ve SJ v dob& nafizeného souboru hygienickych pokyni

Smérnice 7/2023 nabyva platnost dne 27. 8. 2024.

Smérnice 7/2023 nabyva u¢innost dne 1. 9. 2024.

Timto se rusi pfedchozi smérnice 6/2023.

V Janskych Laznich 27. 8. 2024

Mgr. Jafa H’c;hzikové — teditelka Skoly



